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1. mdUIq¨viwU‡Z cÖ‡ek Kivi cÖwµqv | 

• cÖ_‡g Avcbvi wm‡÷‡gi †h †Kvb eÖvDRvi (Google Chrome/ Mozila Firefox) 

wK¬K Kiæb| 

• eÖvDRvi Gi Search Option G wb‡gœi wjsKwU wj‡L Enter key evU‡b wK¬K Kiæb| 

https://aadgmhs.com/ 

 

• এরপর নিচে প্রদনশ িত নিিটি প্রদনশ িত হচে। সেখাচি আপিার User Name ও 

Password প্রদাি কচর "Login" োটচি নিক করুি।

 

 

 

 

https://aadgmhs.com/
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২. পািওোড ড পসরবতডসনর প্রসিো 

• User Name ও Password েঠিক হচে আপনি েফেভাচে Login হসব এেং নিচে 

প্রদনশ িত Dashboard সদখা যাচে। 

• Dashboard রেসক Change Password অ্পশসন সিক করসল নিচে প্রদনশ িত নিিটি 

সদখা যাচে। 

 

 

• এরপর New Password েচে আপিার পছচের িতুি পােওয়ার্ িটি নেখুি। 

• Re-Type Password েচে ঠিক একই িতুি পােওয়ার্ িটি আোর টাইপ করুি। (নিনিত 

হচয় নিি সয দুটি েচেরই পােওয়ার্ ি হুেহু নিচেচছ)। 

• েেচশচে নিচে থাকা োে রচের Submit োটচি নিক কররল পােওয়ার্ ি পনরেতিচির হসব। 
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৩. Registration Money Receite রেখার প্রসিো। 

• Dashboard রেসক Registration Money Receite অ্পশসন সিক করসল নিচে 

প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপর Registration Money Receipt রেখা  রেসক Print অ্পশসন সিক করসল সপ্রন্ট হসব। 
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৪. Annual Subscription Money Receipt রেখার প্রসিো। 

• Dashboard রেসক Annual Subscription Money Receite অ্পশসন সিক 

করসল নিচে প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপসর Annual Subscription এর িকল Money Receipt List রশা করসব। 

 

• রিখান রেসক রেই Money Receipt রেখসত চাসেন রিই Money Receipt বাটসন 

সিক করসল Money Receipt রশা করসব। 
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৫. Donation/Event Money Receite রেখার প্রসিো। 

• Dashboard রেসক Donation/Event Money Receite অ্পশসন সিক করসল 

নিচে প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপসর Donation/Event এর িকল Money Receipt List রশা করসব। 

  

• রিখান রেসক রেই Money Receipt রেখসত চাসেন রিই Money Receipt বাটসন 

সিক করসল Money Receipt রশা করসব। 
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৬. Fixed Event Money Receite রেখার প্রসিো। 

• Dashboard রেসক Fixed Event Money Receite অ্পশসন সিক করসল নিচে 

প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপসর Fixed Event এর িকল Money Receipt List রশা করসব। 

  

• রিখান রেসক রেই Money Receipt রেখসত চাসেন রিই Money Receipt বাটসন 

সিক করসল Money Receipt রশা করসব। 

 

 

 

https://aadgmhs.com/fixed_event_list.php
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৭. Fixed Event Guest Money Receite রেখার প্রসিো। 

• Dashboard রেসক Fixed Event Guest Money Receite অ্পশসন সিক করসল 

নিচে প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপসর Fixed Event Guest এর িকল Money Receipt List রশা করসব। 

 

 

• রিখান রেসক রেই Money Receipt রেখসত চাসেন রিখাসন সিক করসল Money 

Receipt রশা করসব। 
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৮. Annual Subscription Report সদখার প্রনিয়া। 

• Dashboard রেসক Annual Subscription Report অ্পশসন সিক করসল নিচে 

প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপর Date From এবং Date To সিসলক্ট কসর Generate Report বাটসন সিক 

করুন। 

 

• Generate Report বাটসন সিক করসল Date From এবং Date To পে ডন্ত িকল 

Annual Subscription Payment Report 
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৯. Donation Collection করার প্রনিয়া। 

• Dashboard রেসক Donation Collection অ্পশসন সিক করসল নিচে প্রদনশ িত 

নিিটি সদখা যাচে। 

 

•  এরপর সপচের একদি উপচর "Donation Name:" ড্রপর্াউি সিনুটি সদখচত পাচেি। 

• সেখাচি নিক কচর আপিার পছচের খাতটি সেচছ নিি। সযিি: 

o Zakat (যাকাত) 

o Fitra (নফতরা) 

o (Others) (অন্যান্য) — যনদ নিনদ িষ্ট সকাচিা খাচতর োইচর অনুদাি নদচত োি তসব 

Others সিসলক্ট করসল সনসচ সলখার অ্পশন আিসব রিখাসন খাচতর নাম সলখুন। 

• টাকার পনরিাণ েোি (Pay Amount) 

• "Pay Amount (Tk):" েেটিচত আপনি ঠিক কত টাকা অনুদাি নহচেচে নদচত োি, তা 

েংখ্যায় নেখুি (চযিি: 500 ো 1000)। 

• িচি রাখচেি, এখাচি শুধুিাত্র েংখ্যা েোচত হচে, সকাচিা অনতনরক্ত নেহ্ন ো অক্ষর সদওয়া যাচে িা। 

 



অ্যালামনাই এসিাসিসেশন  

িফটওেযার পসরচালনার গাইড লাইন 

 11 

১০. অিোইি সপচিন্ট েম্পন্ন করার প্রনিয়া (Pay Now) 

• েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" োটিটিচত নিক 

করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 

• Payment Ackb cÖ ©̀wkZ n‡e| Gici, 

1. Mobile Banking evU‡b wK¬K K‡i| 

2. Payment Method (bkash/ Nagad/ Rocket) evU‡b wK¬K 

K‡i| 

3. me©‡kl wb‡P Pay evU‡b wK¬K K‡i Avcbvi Payment wU m¤ú~Y© Kiæb| 

 

 

 

1 

2 

3 
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১১. Event Fund Collection করার প্রনিয়া। 

• Dashboard রেসক Event Fund Collection অ্পশসন সিক করসল নিচে প্রদনশ িত 

নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপর Event Fund Name সিসলক্ট করুন এরপর Pay Amount (Tk) েেটিচত 

আপনি ঠিক কত টাকা অনুদাি নহচেচে নদচত োি, তা েংখ্যায় নেখুি (চযিি: 500 ো 

1000)। 

• িচি রাখচেি, এখাচি শুধুিাত্র েংখ্যা েোচত হচে, সকাচিা অনতনরক্ত নেহ্ন ো অক্ষর সদওয়া যাচে 

িা। 

• এরপসর েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" োটিটিচত 

নিক করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 
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১২. Fixed Event Collection করার প্রনিয়া। 

• Dashboard রেসক Fixed Event Collection অ্পশসন সিক করসল নিচে প্রদনশ িত 

নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপর Fixed Event Name নেচেক্ট করুি। Event-এ অনতনরক্ত Guest অন্তর্ভিক্ত করচত 

োইচে Add Guests? অপশচি টিক নদি। তারপর Guest Count অপশচি Guest-এর 

েংখ্যা প্রদাি করচে Pay Amount েচে প্রচদয় Amount স্বযংনিযভাচে প্রদনশ িত হচে। 

• এরপসর েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" োটিটিচত 

নিক করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 
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১৩. Fixed Event Guest Collection করার প্রনিয়া। 

• Dashboard রেসক Fixed Event Guest Collection অ্পশসন সিক করসল নিচে 

প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। 

 

• এরপর Fixed Event Name সিসলক্ট করুন। এর পসর এ অনতনরক্ত Guest অন্তর্ভিক্ত করচত 

োইচে Add Guests? অপশচি টিক নদি। তারপর Guest Count অপশচি Guest-এর 

েংখ্যা প্রদাি করচে Pay Amount েচে প্রচদয় Amount স্বযংনিযভাচে প্রদনশ িত হচে। 

• এরপসর েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" োটিটিচত 

নিক করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 
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১৪. িকল প্রকার Online Payment করার প্রসিো। 

➢ mdUIq¨viwU‡Z cÖ‡ek Kivi cÖwµqv | 

• cÖ_‡g Avcbvi wm‡÷‡gi †h †Kvb eÖvDRvi (Google Chrome/ Mozila Firefox) 

wK¬K Kiæb| 

• eÖvDRvi Gi Search Option G wb‡gœi wjsKwU wj‡L Enter key evU‡b wK¬K Kiæb| 

https://aadgmhs.com/ 

 

• এরপর নিচে প্রদনশ িত নিিটি প্রদনশ িত হচে। সেখাচি online Payment বাটসন সিক 

করুন।  

 

 

https://aadgmhs.com/
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• Online Payment বাটসন সিক করসল সবসভন্ন ধরসের Payment করার অ্পশন 

রেখাসব। 

 

Annual Subscription Payment করার প্রক্রিয়া 

• Annual Subscription Payment করসত Annual Subscription Payment 

বাটসন সিক করুন।  

• Annual Subscription Payment বাটসন সিক করসল নিচে প্রদনশ িত নিিটি সদখা 

যাচে। এরপর আপনার User Id  সেসে Search User বাটসন সিক করুন। 

• এরপর েসে আপনার Annual Subscription Payment পসরসশাধ করা োসক তসব 

No due amount found সলখা প্রদনশ িত। আর due োকসল সনসচর প্রদনশ িত নিিটি 

সদখা যাচে। 

• রিখাসন Pay Amount (Tk) বসে টাকার Amount বসিসে Pay Now বাটসন সিক 

করুন। 
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• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 

• Payment Ackb cÖ ©̀wkZ n‡e| Gici, 

1. Mobile Banking evU‡b wK¬K K‡i| 

2. Payment Method (bkash/ Nagad/ Rocket) evU‡b wK¬K 

K‡i| 

3. me©‡kl wb‡P Pay evU‡b wK¬K K‡i Avcbvi Payment wU m¤ú~Y© Kiæb| 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 
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Event Payment করার প্রক্রিয়া 

• Event Payment করসত Event Paymentবাটসন সিক করুন।  

• Event Payment বাটসন সিক করসল সনসচর প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। এরপর 

আপনার User Id  রেওো িাসে িাসে আপনার নাম ব্যাচ ও রমাবাইল নম্বর রশা করসব। 

• এরপর রেই Event এর েন্য Payment করসত চান রিই রিটা Event Fund 

Name অ্পশসন সিসলক্ট করুন।  

• এরপর েত টাকা Payment করসত চান রিটা বসিসে Pay Now বাটসন সিক করুন। 

 

 

 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 
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Donation Payment করার প্রক্রিয়া 

• Donation Payment করসত Donation Payment বাটসন সিক করুন।  

• এরপর "Donation Name:" ড্রপর্াউি সিনুটি সদখচত পাচেি। 

• সেখাচি নিক কচর আপিার পছচের খাতটি সেচছ নিি। সযিি: 

o Zakat (যাকাত) 

o Fitra (নফতরা) 

o (Others) (অন্যান্য) — যনদ নিনদ িষ্ট সকাচিা খাচতর োইচর অনুদাি নদচত োি তসব 

Others সিসলক্ট করসল সনসচ সলখার অ্পশন আিসব রিখাসন খাচতর নাম সলখুন। 

• টাকার পনরিাণ েোি (Pay Amount) 

• "Pay Amount (Tk):" েেটিচত আপনি ঠিক কত টাকা অনুদাি নহচেচে নদচত োি, তা 

েংখ্যায় নেখুি (চযিি: 500 ো 1000)। 

• িচি রাখচেি, এখাচি শুধুিাত্র েংখ্যা েোচত হচে, সকাচিা অনতনরক্ত নেহ্ন ো অক্ষর সদওয়া যাচে 

িা। 

 

 

 

 

 



অ্যালামনাই এসিাসিসেশন  

িফটওেযার পসরচালনার গাইড লাইন 

 20 

Fixed Event Payment করার প্রক্রিয়া 

• Fixed Event Payment করসত Event Paymentবাটসন সিক করুন।  

• Fixed Event Payment বাটসন সিক করসল সনসচর প্রদনশ িত নিিটি সদখা যাচে। এরপর 

আপনার User Id  রেওো িাসে িাসে আপনার নাম ব্যাচ ও রমাবাইল নম্বর রশা করসব। 

• এরপর Fixed Event Name নেচেক্ট করুি। Event-এ অনতনরক্ত Guest অন্তর্ভিক্ত 

করচত োইচে Add Guests? অপশচি টিক নদি। তারপর Guest Count অপশচি 

Guest-এর েংখ্যা প্রদাি করচে Pay Amount েচে প্রচদয় Amount স্বযংনিযভাচে 

প্রদনশ িত হচে। 

• এরপসর েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" 

োটিটিচত নিক করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 
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Fixed Event Additional Guest Payment করার প্রক্রিয়া 

• Fixed Event Additional Guest Payment করসত Fixed Event 

Additional Guest Payment বাটসন সিক করুন।  

• Fixed Event Additional Guest Payment বাটসন সিক করসল সনসচর প্রদনশ িত 

নিিটি সদখা যাচে। এরপর আপনার User Id  রেওো িাসে িাসে আপনার নাম ব্যাচ ও 

রমাবাইল নম্বর রশা করসব। 

• এরপর Fixed Event Name সিসলক্ট করুন। এর পসর এ অনতনরক্ত Guest অন্তর্ভিক্ত 

করচত োইচে Add Guests? অপশচি টিক নদি। তারপর Guest Count অপশচি 

Guest-এর েংখ্যা প্রদাি করচে Pay Amount েচে প্রচদয় Amount স্বযংনিযভাচে 

প্রদনশ িত হচে। 

• এরপসর েে তথ্য েঠিকভাচে পূরণ করার পর নিচে থাকা েবুে রচের "Pay Now" 

োটিটিচত নিক করুি। 

• এরপর আপিাচক সপচিন্ট সেটওচয়চত নিচয় যাওয়া হচে, সযখাচি আপনি আপিার নেকাশ, 

রচকট, িেদ ো সর্নেট/চিনর্ট কাচর্ ির িাধ্যচি টাকা পনরচশাধ করচত পারচেি। 

 

 


